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Observaciones Generales del Cambio

Se realiza cambio general en el disefio de acuerdo a template corporativo de la empresa.

Inclusién de enfoque de ciclo de vida, asi como cambios generales en el contexto del documento,
inclusion de nuevos anexos para mejorar el diagnéstico y gestion completa del desempeiio
ambiental.

Inclusion de riesgos y oportunidades — 2022

Se reviso el manual de gestién ambiental y se actualiza con la politica integrada de gestién -
septiembre 2025

Descripcion del documento:

Este manual describe el proceso y metodologia a usar en la identificacion de estos impactos
ambientales, definicion de objetivos, metas y programas, medios de control y seguimiento,
considerandose como lineamientos base para implementar el Plan Ambiental Corporativo.
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Introducciéon

El Sistema de Gestion Ambiental de una organizaciéon no solo consiste en identificar, evaluar sus
impactos ambientales y requisitos legales, sino también en garantizar que los programas
procedimientos y lineamientos implementados sean eficientes, que cumplan con las metas y
objetivos definidos, que incluyan una mejora continua, como parte de la estrategia de sostenibilidad
de la organizacion.

Por tal razdén es importante realizar un seguimiento permanente, donde se involucre a todas las
partes interesadas y areas de la empresa.

En la actualidad lograr un desempefio ambiental eficiente, permite a las empresas no solo dar
respuesta a la normatividad aplicable cada vez mas exigente, sino también enfrentar los retos que
hoy en dia tienen una organizacion frente a sus competidores y la responsabilidad ambiental y social
que tiene con su entorno.

Es por eso que Cajaplast FE S.A.S desarrolla sus actividades basadas en un compromiso con la
protecciéon del medio ambiente, cumplimiento normativo y responsabilidad social, a través de la
identificacion y valoracidn de sus impactos ambientales, requisitos legales y contractuales con las
partes interesadas, definiendo las estrategias de prevencién y minimizaciéon que permitan aportar al
desarrollo sostenible de la organizacion.

Este manual describe el proceso y metodologia a usar en la identificacion de estos impactos
ambientales, definicion de objetivos, metas y programas, medios de control y seguimiento,
considerandose como lineamientos base para implementar el Plan Ambiental Corporativo.

Los procesos descritos a continuacion estan sujetos a cambios como parte del proceso de mejora
continua, estos podran darse como resultado de cambios significativos en las condiciones
operacionales, administrativas, legales y ambientales.
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1. Politica Integrada de Gestion

CAJAPLAST F.E S.A.S, ha establecido un modelo de negocio sostenible que, a través de la prestacion
del servicio de transporte, almacenamiento, transformacién y disposicién final de residuos, pretende
generar valor econdmico a la vez que incorpora un proposito social y ambiental en su razén de ser,
por lo cual a través de la alta direccion se compromete a:

e Implementar y mejorar continuamente el Sistema de Gestién Integrado, orientado a
garantizar la satisfaccion del cliente, la gestion efectiva de los riesgos laborales y el
fortalecimiento del desempefio ambiental de la organizacién, velando por el cumplimiento de
los requisitos legales aplicables, los adquiridos con las partes interesadas y los propios de la
organizacién.

e Brindar servicios de alta calidad, que cumplan con los requisitos y expectativas de nuestros
clientes, garantizando la mejora continua en el desarrollo de nuestras actividades.

e Velar por el buen desempefio de la empresa, a través del fortalecimiento, seguimiento y
medicién de los procesos internos.

e Identificar los peligros, evaluar y valorar los riesgos de sus actividades con la continua
participacion de sus trabajadores, estableciendo los respectivos controles para eliminarlos
y/o reducirlos.

e Proporcionar condiciones de trabajo seguras y saludables, que permitan proteger la
seguridad y salud de todos los trabajadores, prevenir lesiones y/o enfermedades laborales.

e Mitigar los aspectos ambientales significativos de la compaiiia, adelantando actividades que
permitan proteger el medio ambiente, y prevenir y/o controlar la contaminacidn.

Control de versiones
Version: 5.0. — 23-09-2025

www.cajaplast.com Pagina 5 de 29



PLANETA VERDE

Manual de Gestion Ambiental

n” IA Area: Gestién Ambiental- Colombia
Naaal

ﬁ\ as ISy Fecha: 23-09-2025
T€ Codificacién: M-SGA-001

2. Objetivos
2.1. General

e Establecer la metodologia y actividades de diagndstico, implementacién, mantenimiento,
operacion y mejora del Plan Ambiental Corporativo y la ruta de Sostenibilidad de Cajaplast
FE S.A.S.

2.2. Especificos

e Incorporar los lineamientos ambientales definidos en los diferentes niveles de la
organizacion, que permitan cumplir con la politica y compromisos adquiridos frente al tema
ambiental y social.

e Proveer una guia para implementar las acciones correctivas y preventivas, asi como planes
de mejora en la organizaciéon en un lenguaje claro, sencillo y de facil aplicacién para los
trabajadores, colaboradores y demas personas que hacen parte de la Empresa.

e Mejorar la clasificacién y separacion en la fuente de los residuos sélidos en la empresa, y el
almacenamiento e identificacién temporal de los residuos peligrosos y demas residuos en la
empresa.
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3. Alcance

El presente documento, el Sistema de Gestion Ambiental y la ruta de sostenibilidad de Cajaplast FE
S.A.S tiene alcance a la actividad econdémica de recoleccién y aprovechamiento de residuos
reciclables, a los procesos y actividades desarrolladas en las bodegas No. 1, 2. 3, Betania y Bodega
Grande establecidas en la cuidad de Bogota D.C; Asi mismo, teniendo en cuenta el enfoque de ciclo de
vida, los lineamientos, procedimientos, politicas y programas aqui descritos involucran al personal
interno, proveedores y clientes.
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4. Responsabilidades
4.1. El Analista HSEQ

e Implementar, mantener, mejorar y medir los programas y estrategias ambientales, asi como
llevar los controles asociados a los impactos ambientales y requisitos legales y de otra indole
identificados.

e Informar a gerencia sobre el desempefio ambiental de la organizacién de forma periddica.

e Definir y proponer los recursos necesarios para la implementacion y mejora de los
programas, procedimientos y demds acciones definidas para el cumplimiento legal
ambiental, metas y objetivos ambientales.

e Fomentar una cultura ambiental en todos los integrantes de la organizacion, trasladando las
buenas practicas a la vida diaria.

e (Garantizar que los proveedores cumplan con los requisitos minimos ambientales, a través de
la definicion de criterios ambientales para la seleccién y evaluacién de los mismos.

e Establecer lineamientos de compras verdes en la adquisicion de equipos e insumos para
reducir los impactos ambientales desde el inicio de la cadena de suministro.

e Apoyar el desarrollo de las actividades relacionadas con Responsabilidad Social.

e Seleccionar, evaluar y contratar a proveedores teniendo en cuenta su cumplimiento no solo
de los requisitos comerciales o técnicos, sino también los ambientales definidos en la matriz
de proveedores y lineamientos de compras verdes.

4.2. Gerencia
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e Asignar los recursos necesarios para la implementacién y mejora de los programas,
procedimientos y demas acciones definidas para el cumplimiento de metas y objetivos
ambientales.

e Incluir en la Revisién por la alta direccidn, la revision del desempefio ambiental de la
organizacién y oportunidades de mejora.

e Incluir en la planeacién financiera anual la revision del presupuesto ambiental.

4.3. Todo el Personal Interno

e Participaractivamente en laimplementacion y mantenimiento de los programas y estrategias
ambientales, aportando al cumplimiento legal, politica y metas definidas.

e Participar en las actividades ambientales desarrolladas dentro del marco de la Ruta de
Sostenibilidad de la compaiiia.

e Suministrar la informacién al Coordinador Administrativo y Ambiental y llevar los registros
ambientales aplicables a su area y reportar cualquier cambio que se genere en su proceso,
area o actividad que afecte el nivel de impacto ambiental asociado.

4.4. Proveedores, Responsables de Proveedores y Personal Externo

e Divulgar a los proveedores y hacer cumplir los procedimientos establecidos para controlar
los impactos ambientales e informar cualquier incidente que se presente durante el
desarrollo de las actividades contratadas, asi como reportar la cantidad y tipo de residuos
generados.

e Esresponsabilidad de los proveedores cumplir con los requisitos ambientales segiin matriz
de proveedores.

4.5. Compras (Director Comercial - Asistente Administrativa)

e Garantizar la adquisicion de equipos, insumos y materias primas de acuerdo con los
lineamientos de compras verdes.
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4.6 Representantes del Comité Ambiental

Participar activamente en las reuniones que se programen del comité y estar atentos a
cualquier anomalia que se pueda presentar, que pueda estar afectando el desarrollo éptimo
del sistema de gestion.

5. Definiciones
Accioén correctiva: Accién para eliminar la causa de un incumplimiento detectado.

Accion preventiva: Accidon para eliminar la causa de un no cumplimiento legal u operacional
potencial.

Aspecto ambiental: Elemento de las actividades, productos o servicios de una organizacion que
pueden generar un impacto en el medioambiente, es la causa. Se considera aspecto ambiental
significativo aquel que puede causar un mayor impacto ambiental, respecto a otras actividades,
productos o servicios.

Control operacional: Verificacion periddica del cumplimiento de las acciones definidas para el
control, minimizacién o eliminacion de los impactos ambientales.

Desempefio ambiental: Resultados medibles de la gestion que hace una organizacion de sus aspectos
ambientales.

Desarrollo Sostenible: Usar los recursos actuales para satisfacer las necesidades de las
generaciones presentes, sin poner en riesgo su disponibilidad para satisfacer las necesidades de las
generaciones futuras.

Impacto ambiental: Cualquier cambio en el medio ambiente, ya sea adverso o beneficioso, resultado
total o parcial de los aspectos ambientales de una organizacidn, es la consecuencia.

Medio ambiente: Entorno en el cual una organizacion opera, este incluye el ser humano.

Meta ambiental: Es el valor medible que se define para un programa, procedimiento o estrategia
ambiental, con el fin de alcanzar un objetivo propuesto.

Objetivo ambiental: Fin ambiental de caracter general coherente con la politica ambiental, que una
organizacion se establece.

Parte interesada: Persona o grupo que esta afectado o puede influir en el desempefio ambiental de
una organizacion.
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Politica ambiental: Intencién y direccion general de una organizaciéon relacionada con su
desempefio ambiental, como las ha expresado formalmente la alta direccidn.

Ruta de Sostenibilidad: Es la metodologia usada para alcanzar los objetivos de sostenibilidad de la
compaiiia.

6. Procesos

6.1. Enfoque del Ciclo de Vida

Enfocar nuestros procesos productivos y administrativos con base en el enfoque del ciclo de vida,
nos permite obtener un modelo simplificado de un sistema de produccién y/o prestacion del servicio
y de los impactos ambientales asociados, identificando las entradas y salidas en cada etapa, y asi,
poder identificar e implementar las medidas que permiten la minimizacién del impacto.

6.2. Diagnéstico

Para evaluar los impactos ambientales y priorizar las estrategias para su minimizacion y control, es
necesario realizar un diagnostico donde se caracterice las areas, actividades, responsables y
condiciones de instalaciones en el Formato de Revision Inicial (Anexo 1).

El diagnéstico incluye la medicion del desempefio ambiental actual de la organizacién, a través de la
recopilacion de datos de consumo de energia, agua, combustibles, generacion de residuos, sustancias
quimicas, nivel de conciencia ambiental en el personal, capacitaciones, entre otros. Esta medicién se
realiza en el Formato de Indicadores Ambientales (Anexo 2).

6.3. Identificacion de Aspectos Ambientales

De acuerdo a la informacidn recopilada en el diagnostico, se realiza la valoracion y priorizacién de
aspectos e impactos ambientales negativos y positivos producidos en cada una de las actividades de
la organizacion segun la Matriz de Aspectos e Impactos Ambientales (Anexo 3).

Tabla No. 1: Identificacion de aspectos ambientales

Procesoy/o Aspecto Impacto
actividad ambiental ambiental

Control de versiones
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Algunos los aspectos ambientales que pueden considerarse son:

Generacidn de residuos peligrosos.

Uso de sustancias quimicas.

Consumo de combustibles.
Almacenamiento de productos quimicos.
Transporte.

Consumo de agua potable.

Algunos impactos ambientales que pueden considerarse son:

Contaminacién del suelo.
Contaminacion del aire.
Contaminacién de aguas superficiales.
Disminucién de recursos naturales.
Contaminacién de aguas subterraneas.
Impacto social.

Contaminacioén visual.

Contaminacién por ruido.

Deterioro de la capa de ozono - GEIL

Elemento o
actividades
que causa
algin impacto
ambiental

6.4. Evaluacion de Aspectos e Impactos Bajo Enfoque de Ciclo de Vida

Area: Gestiéon Ambiental- Colombia
Fecha: 23-09-2025
M-SGA-001

Consecuencia de
la actividad o el
uso de elementos
usados.

Este puede ser
positivo o
negativo

De acuerdo con la revisiéon de entradas y salidas y el diagnostico, se elabora el ciclo de vida colocando
los procesos de manera consecutiva de tal forma que alli se especifiquen los aspectos e impactos
ambientales identificados previamente y se identifiquen las partes interesadas involucradas en
dichas actividades. Lo anterior debe quedar en el Formato Diagrama de Ciclo de Vida (Anexo 4).

www.cajaplast.com
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Las entradas y salidas en las diferentes etapas del servicio deben incluir los insumos o recursos
naturales requeridos desde su fabricacion, transporte hasta su disposicién final, siempre que sea

posible.

Tanto los aspectos como los impactos ambientales se registran en la Matriz de Aspectos e Impactos
Ambientales, para posteriormente realizar la valoracién. Esta informacién debe permanecer

actualizada.

Esta matriz se debe actualizar anualmente; teniendo en cuenta los resultados del diagnéstico o antes
si se presenta algiin cambio en las actividades, ubicacién o procesos de la compaiiia.

La metodologia seleccionada para evaluar los impactos ambientales es la Matriz de Leopold, basado

en los siguientes criterios:

6.4.1. Criterios para Evaluar los Impactos Ambientales

Tabla No. 2: Criterios de evaluacion de impactos ambientales

Caracteristica Calificacion Valor Asignado

Frecuencia

Probabilidad

Cantidad

Peligrosidad

Alcance

www.cajaplast.com

Anual

Mensual, trimestral, semestral

Semanal
Diaria
Continua

Nunca

Practicamente Improbable

Poco Probable
Bastante Probable
Segura

Minima
Controlable

Incontrolable

Casi inocuo
Medianamente Agresivo
Altamente Toxico

Local

1

U1 W N - Ul W

w =
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Zonal 3
Global 5
Reversibilidad Rever51ple 1
Irreversible 5
Sensibilidad publica y No 1
de prensa Si 5

6.4.2. Criterios para Evaluar la Peligrosidad

Tabla No. 3: Criterios de evaluacion de la Peligrosidad

Peligrosidad
Cantldad

Baja (BA) Moderada (MO) Media (ME)
Moderada (MO) Alta (AL) Muy Alta (MA)
5 Media (ME) Muy Alta (MA) Muy Alta (MA)

6.4.3. Criterios para Evaluar la Severidad

En la tabla No. 4 se presenta la calificacion de la variable severidad, resultante de correlacionar las
variables Peligrosidad y Cantidad.

Tabla No. 4: Calificacién de la variable severidad

Baja (BA) 1

Severidad Moderada (MO) 2
Media (ME) 3

Alta (AL) 4
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Muy alta (MA) 5

Calificacion Legal del Impacto: Se tendra en cuenta la existencia del requisito legal asociado y el nivel
de cumplimiento en el momento de la evaluacién del impacto para tener un CRITERIO LEGAL (CL),
asi:

Tabla No. 5: Criterios de evaluacion del componente legal

Val
Componente Legal Calificacion .a o
Asignado
No existe 1
Existencia de la Norma
Si Existe 5
No se cumple 1
Se Cumple Parcial 3
Cumplimiento
Se Cumple 5

Calificacion de partes interesadas: Se tendra en cuenta la existencia del criterio de partes interesadas
y el nivel de cumplimiento de acuerdo a los requerimientos de clientes y proveedores de la siguiente
manera:

Tabla No. 6: Evaluacion y priorizacion del criterio de partes interesadas

Control de versiones
Version: 5.0. — 23-09-2025

www.cajaplast.com Pagina 15 de 29



CAJA
piast g

Exigencia/acuerdo (CPI)

PLANETA VERDE

Manual de Gestion Ambiental

Area: Gestion Ambiental- Colombia
Fecha: 23-09-2025
Codificaciéon: M-SGA-001

Si existe 5

No existe 1

Cuando los requisitos de alguna de las partes interesadas se reciben de manera reiterativa, es el
resultado de una accidn legal o reclamo por afectacion, o hace parte de una condicién contractual se
considera un requisito legal o de otra indole, debera ser incluido en la matriz legal y otros requisitos
para su respectivo cumplimiento y seguimiento.

6.4.4. Priorizacion del Impacto

Los rangos de priorizacién de los impactos ambientales son los siguientes:

Tabla No. 7: Evaluacion y priorizacion del impacto

Mayores A 333.333

Entre 166.667 -
333.332

Menores A 166.666

www.cajaplast.com

Priorizacion Rango Medidas De Intervencion

Establecer acciones de control inmediatas y
definir objetivos, metas y programas de gestidn.

Si el impacto es de caracter positivo se pueden
analizar posibilidades de mejoramiento.

Establecer medidas de intervencion operativas
adicionales, si es pertinente.

Si el impacto es de caracter positivo se pueden
buscar nuevas oportunidades.

No requiere acciones inmediatas, continuar con las
medidas de control existentes.
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Si el impacto es de caracter positivo se pueden
establecer acciones de mejora.

Los aspectos ambientales que generen impactos con calificacion ALTA se consideran aspectos
ambientales significativos, por lo cual son los primeros sobre los que se define e implementan
acciones sin descuidar los demas; estas acciones pueden incluir programas, procedimientos, cambio
de equipos, capacitaciones, entre otros.

7. Identificacion y Evaluacion de Requisitos Legales

Los requisitos legales ambientales se identifican y registran en la Matriz de Requisitos legales y de
Otra Indole (Anexo 5), la cual debe incluir la descripcién de la evidencia de cumplimiento y ser objeto
de verificacion periddica y cada vez que se modifique un requisito o cambie algin proceso, area,
actividad o localizacién de la organizacion, para garantizar el cumplimiento legal ambiental de forma
permanente.

Los requisitos descritos en esta matriz, deben contener no solo los clasificados como obligatorios
(emitidos por autoridades ambientales o sanitarias), sino también los requisitos de otra indole, que
corresponden a los compromisos que la organizacidn asume con sus clientes, proveedores,
asociaciones del sector, entre otros.

Las fuentes de consulta deben ser oficiales y la informacién consignada en la matriz debe ser
actualizada y aplicable al territorio nacional colombiano.

Algunas de estas fuentes con la competencia para emitir y publicar normatividad son:

v Secretaria Distrital de Ambiente: www.ambientebogota.gov.co
v Secretaria Distrital de Salud: www.saludcapital.gov.co
v' Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible: www.minambiente.gov.co

Para garantizar que la matriz se encuentre actualizada se debe se consultar trimestralmente las
paginas referenciadas, debe quedar registrada en la matriz con nueva version y fecha, para asi
identificar si se emiten nuevas normas que apliquen a la empresa, o cualquier cambio de los
requisitos ya identificados en la matriz de requisitos legales. Esta revisién garantiza que la compaifiia
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pueda ajustar sus procesos y procedimientos de forma oportuna, evitando sanciones o
incumplimientos normativos y mantener asi la matriz actualizada.

En caso de identificarse algiin cambio normativo, el responsable de gestién ambiental debera incluir
este requisito en la matriz de requisitos legales y comunicar de forma oportuna a las areas o cargos
a quienes les aplique su cumplimiento, esta comunicacién debe realizarse a través de un medio
formal como correo electrénico, comunicado escrito o publicacién en la cartelera de gestion
ambiental.

Para el caso de la evaluacidn legal, esta se debe realizarse segun la frecuencia definida en la matriz
de requisitos legales y de otra indole, dejando registro en el Formato de Evaluaciéon de Requisitos
Legales y de Otra Indole (Anexo 6) esta consiste en verificar si se sigue cumpliendo con el requisito,
en caso de no ser asi se determinara la accidn a seguir para dar cumplimiento al mismo.

8. Identificacion de riesgos y oportunidad en gestion ambiental
Al planificar el sistema de gestién ambiental, la compaiiia debe considerar:

e Compresion de la organizacion
e Compresion de las necesidades y expectativas de las partes interesadas
e Alcance de su sistema de gestién ambiental

Ademas, debera determinar los riesgos y oportunidades con sus:

e Aspectos ambientales
e Requisitos legales y otros requisitos
e Otros.

Lo anterior, busca asegurar que el sistema de gestion ambiental puede lograr sus resultados
previstos; prevenir o reducir los efectos no deseados, incluida la posibilidad de que condiciones
ambientales externas afecten a la compafiia y lograr la mejora continua. Dentro del alcance del
sistema de gestion ambiental, la compafiia debe determinar las situaciones de emergencia
potenciales, incluidas las que pueden tener un impacto ambiental.

Para ello, la compafiia implementa este requisito por medio de la Matriz de Riesgos y Oportunidades
MTZ-SGI-003, esta matriz se actualizarad semestralmente o cuando sea necesario.
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9. Matriz de Aspectos Ambientales

Se define la metodologia para identificacién del riesgo y oportunidades asociado al proceso, se
establece el Matriz de Riesgos Ambientales (Anexo 7) con el fin de elaborar los planes de accién para
la gestion de los de mayor impacto.

Para identificar los riesgos y oportunidades asociados a los procesos de la compaiiia se define la
siguiente metodologia cualitativa:

1. Se enlistan los procesos.

2. Se describe el area del proceso.
3. Riesgo.

4. Causas.

5. Consecuencias.

6.

Y se evalia la probabilidad y el impacto para determinar el nivel de riesgo y
posteriormente se determinan los tipos de controles para reducir los riesgos.

10. Revision y Actualizacion Politica Ambiental

El Coordinador Administrativo y Ambiental en conjunto con la Gerencia General, disefia y propone la
politica ambiental de la organizacidn, esta debe ser aprobada y firmada por Gerencia, quien a su vez
debera asegurarse que el alcance este acorde a los siguientes items:

e Esapropiada ala naturaleza, magnitud e impactos ambientales de sus actividades, productos
y servicios.

¢ Incluye un compromiso de mejora continua y prevencion de la contaminacion.

e Incluye un compromiso de cumplir con los requisitos legales aplicables y con otros requisitos

que la organizacién suscriba relacionados con sus aspectos ambientales.
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e Proporciona el marco de referencia para establecer y revisar los objetivos y las metas
ambientales.

El Coordinador Administrativo y Ambiental debe asegurarse que la politica:

Se documenta, implementa y mantiene.

Se comunica a todas las personas que trabajan para la organizacién o en nombre de ella.
Est4 publicada en un medio de facil acceso y consulta para el personal interno.

Esta debe mantenerse actualizada y vigente, por tanto, esta sujeta a revision al menos una
vez al afio.

11. Estrategias ambientales

De acuerdo con la ruta de sostenibilidad establecida, la evaluacién y priorizacién de impactos
ambientales y evaluacion legal y requisitos de otra indole, se debe disefiar e implementar estrategias
ambientales con el fin de generar impactos positivos a nivel ambiental, econémico y social.

Los programas ambientales son parte de las estrategias para lograr controlar y minimizar los
impactos ambientales identificados en la matriz de aspectos e impactos ambientales, especialmente
los aspectos ambientales significativos o de alto impacto. Por lo anterior en estos documentos se
definen los lineamientos, metas y objetivos ambientales, asi como las responsabilidades y los
aspectos mas importantes para su aplicabilidad.

Todos los programas deben contar con minimo los siguientes componentes:
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Nombre del Programa.

Fecha y area o proceso.

Alcance.

Objetivos.

Metas.

Definiciones.

Generalidades.
Responsabilidades.

Actividades.

Recursos para su implementacién.
Anexos o formatos.

Firma, fecha de elaboracién y aprobacion.

Los programas deben estar acompafiados de la programacion de actividades puntuales relacionadas
con el mismo, para el cumplimiento de los objetivos y metas, para ello estas actividades se debe
incluir en el plan de capacitacién anual.

Los objetivos y metas ambientales se revisan y modifican de ser necesario cuando la organizacién
incluya nuevos procesos, sedes o realice cambios significativos en los mismos, se adquieran nuevos
equipos o cuando se emita nueva legislacién ambiental aplicable a los procesos actuales, ademas de
los resultados de acciones correctivas, preventivas y planes de mejora, de lo contrario los objetivos y
metas ambientales se revisaran anualmente, junto con la politica ambiental.

12. Recursos

El Coordinador Administrativo y Ambiental identificara los recursos necesarios para la
implementacién de las estrategias de sostenibilidad, este sera incluidos en el presupuesto anual de
la compafiia segiin aprobacién de gerencia.

Cada programa ambiental debe detallar los recursos requeridos no solo para suimplementacién sino
mantenimiento y mejora, asi mismo se debera destinar un presupuesto para la capacitacién y toma
de conciencia de todo el personal de la compaiiia.

Esto permitird garantizar la ejecucién de las actividades relacionadas con los programas,
capacitaciones, campafias de sensibilizacién, consultoria externa y cumplimiento normativo.
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También es una evidencia de planeaciéon y compromiso de la alta direccién frente al tema ambiental.

Este presupuesto se llevara en el Formato de Presupuesto Anual (F-SGI-003).

13. Capacitacion y Toma de Conciencia

Para definir el plan de capacitacion y sensibilizacién ambiental, se tiene en cuenta las necesidades de
formacion en temas ambientales de acuerdo con las estrategias definidas y el analisis de los perfiles
de los cargos criticos ambientales, responsabilidades y requerimientos propios de la empresa.

Se debera seguir los lineamientos del Procedimiento de Capacitacion, Participacién y Consulta PR-
SGI-007.

Las actividades de capacitacidn y toma de conciencia se pueden dar en diferentes modalidades como:

Induccién y capacitaciones puesto de trabajo o grupales.
Charlas.

Actividades ludicas.

Simulacros.

Campanas.

Medios digitales.

Cartelera ambiental.

Todas las capacitaciones deben desarrollarse de acuerdo al Plan de Capacitaciéon Anual (F-SGI-001),
donde se defina fecha, tematica a tratar, capacitador, metodologia y a que cargos va dirigida. Toda
capacitacion ejecutada debe contar con memorias del tema tratado, registro de asistencia y
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evaluacién de cada uno de los asistentes, esta ultima debe evidenciar la comprension del tema
tratado, de lo contrario se refuerza con una recapacitacion u otras actividades.

Las campanas de sensibilizacién son muy importantes para la toma de conciencia de todo el personal,
por ello se recomienda usar la cartelera ambiental y medios digitales para publicar informacién de
interés comun sobre las estrategias implementadas, tips ambientales, noticias, politica, divulgacién
de requisitos legales y de otra indole, entre otros.

14. Control Operacional

En la matriz de Aspectos e Impactos Ambientales esta definido el control operacional que no es mas
que la verificacién periddica del cumplimiento de las acciones definidas para el control, minimizacién
y eliminacién para cada uno de los impactos ambientales. En el control operacional se referencian los
procedimientos o instructivos que en su ausencia podrian llevar a la desviacion de objetivos, metas
y politica ambiental.

Esta verificacion se realiza de acuerdo con la frecuencia definida en la matriz (Cuatrimestral), debe
dejarse registros de esta en el Formato Control Operacional (Anexo 8), de tal forma que se pueda
hacer seguimiento a las observaciones resultantes y acciones para su correccién o mejora.

a) Riesgos

A través de la matriz de riesgos ambientales se han establecido los riesgos asociados a las diferentes
etapas de la operacién de la empresa, y las acciones asociadas para su control y minimizacion.
Semestralmente se realizara el seguimiento a los controles establecidos.

b) Equipos

La revision de las balanzas o pesas usadas para pesaje de residuos, se considera un equipo critico
ambiental, por tanto, debe realizarse una verificacién minimo cada tres meses, identificando posibles
dafios en funcionamiento, reemplazo de baterias, caidas o golpes, y en general las necesidades de
mantenimiento correctivo o preventivo.

El mantenimiento debe realizarlo el proveedor del equipo preferiblemente o en su defecto una
empresa que garantice los resultados éptimos de funcionamiento y precisién. Debe emitir el
respectivo certificado.
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La calibracion debe programarse una vez al afio o antes si el equipo sufre dafio o deterioro, esta debe
contratarse con un laboratorio de calibracion certificado por el Organismo Nacional de Acreditacién
en Colombia ONAC. Se resalta que el pesaje de los residuos en el caso de la empresa se realiza como
actividad propia de operaciones, debido a la naturaleza de su actividad econdmica, por lo cual se
incluye este proceso para obtener datos de pesaje de los residuos recibidos y también, se propone
incluir utilizar las misas balanzas para los residuos generados.

c¢) Comunicaciones

Se han establecido mecanismos de comunicacién, participacion y consulta de empleados y partes
interesadas externas (proveedores, contratistas, clientes, comunidad, autoridad, entre otras) sobre
los aspectos relevantes en materia de gestién y control ambiental, de acuerdo con el Procedimiento
de Capacitacion, Participacion y Consulta PR-SGI-007.

Adicionalmente las partes interesadas externas podran comunicarse a los teléfonos fijos 742 5570.
Las comunicaciones en medio fisico que lleguen a las instalaciones de la empresa relacionadas con
Gestién Ambiental seran recibidas y tramitadas por el area de Gestion Ambiental.

En cuanto a la comunicacion interna a trabajadores de aspectos relacionados con el SGA se podran
utilizar los siguientes mecanismos: correos electronicos, boletines, folletos, cartillas sobre temas
relacionados, induccion, cartelera, SharePoint, buzdn de sugerencias, capacitacidn, entre otros.

La respuesta a los requerimientos de las partes interesadas se realizara de acuerdo con la Matriz de
Comunicaciones Internas y Externas (Anexo 9).

d) Preparacion y Respuesta ante Emergencias Ambientales

Una emergencia ambiental se define como una amenaza subita a la salud o al medio ambiente o una
situacién anormal, debido a la liberacién (actual o potencial) de elementos, materiales o sustancias
contaminantes y peligrosas al aire, suelo, o al agua.

Estas emergencias pueden suceder por accidentes en transporte de residuos, por inadecuadas
condiciones de almacenamiento o manipulacién de sustancias quimicas o residuos, o como resultado
de un desastre natural, algunos de las emergencias que podrian presentarse en Cajaplast FE S.A.S
son:
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e Afectacion de la salud de trabajadores por manipulacién inadecuada de sustancias quimicas
(productos de limpieza o mantenimiento).

e Mezcla, derrame en la acumulacién de residuos o no peligrosos (residuos eléctricos y
electronicos RAEE, tubos fluorescentes o luminarias), aunque no se presente rutinariamente.

e Fuga de agua o energia por dafios de infraestructura o inadecuado mantenimiento.

e Incendio, fuga o derrame de sustancias quimicas.

Todas las emergencias ambientales se identifican y deben incluirse en el plan de emergencias general
de la organizacion, de tal forma que se integre a las diferentes actividades de dicho plan y se realice
seguimiento de este.

Las actividades como simulacros, simulaciones, charlas entre otras relacionadas deben incluirse en
el cronograma de actividades de plan de emergencias de la organizacion y ejecutarse anualmente y
deberan ser apoyadas por el responsable de SST.

Plan de Contingencia

En caso de que CAJAPLAST F.E. S.A.S traslade sus bodegas y oficina a otras ciudades, cese sus
actividades, cierre o clausure sus sedes o bodegas, dé inicio a obras de construccién para la
terminacién y mejora de las bodegas, sera necesario controlar los impactos ambientales que se
generan por esta actividad, para ello se deberd contar con un plan especifico que definira las
actividades de control, como se muestra en el siguiente ejemplo:

Aspecto . oy
Ambiental Impacto Ambiental Plan de Accion

Generacidn de Ly . . .
Recolecciéon y almacenamiento interno de residuos

residuos L, .
. Contaminacion del en el centro de acopio.
peligrosos y no i .
. suelo Entrega final a proveedores autorizados
peligrosos y de . 1
(Peligrosos, RAEE, reciclaje y escombros).
Escombros.
Uso de material aislante para muros y paredes, o
Generacidn de Afectacion a la desarrollo de tareas de alto impacto en horarios
ruido ambiental comunidad diurnos, suministro de EPP en control de ruido

para el personal involucrado.
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Liberacién de Hojas de seguridad productos quimicos usados
Uso de sustancias : . para mantenimiento de instalaciones (pinturas,
. sustancias peligrosas L .
quimicas X solventes, limpiadores, desinfectantes, cemento,
al ambiente -
otros). Suministros de EPP.

En todo caso, los planes de contingencia deberan tener en cuenta las pautas definidas en plan de cese,
cierre, clausura y desmantelamiento (Anexo 10), asi mismo los permisos pertinentes de construccion
0 mejora ante las entidades distritales.

e) Seguimiento y Mejora

Toda estrategia ambiental implementada requiere de un seguimiento periédico con el fin de
establecer si se cumplié o no con los objetivos propuestos, y el impacto generado en las partes
interesadas involucradas. Lo anterior con el fin de identificar oportunidades de mejora que permitan
ajustar dichas estrategias a la realidad de la organizacion.

Este seguimiento puede darse a través de los indicadores ambientales para establecer el desempefio
ambiental de la organizacién y también a través de una revisién por la gerencia como minimo una
vez al afio. Se recomienda comunicar estos resultados a la compafiia para fomentar el compromiso
en todos los niveles de la organizacion a la hora de aportar ideas de mejora y ejecutar acciones
preventivas y correctivas.

f) Revision por la Gerencia

Esta revision se debe realizar semestralmente con la gerencia general con el fin de evaluar el
despefio ambiental de la organizacién y el cumplimiento los objetivos y metas planteados.

1. Entradas de la Reunion

Resultados de auditorias internas.

Visitas de inspeccion o verificacion de autoridades ambientales.

Indicadores y desempefio ambientales.

Auditorias externas.

Requerimientos de las partes interesadas.

Cambios internos o externos que puedan afectar el desempefio ambiental de la
compaiia.
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Recursos disponibles para la implementacion mejora y mantenimiento del plan
corporativo.

2. Salidas, se Debera Obtener

Conclusiones sobre la conveniencia adecuacion y eficacia del plan ambiental.
Decisiones que se hayan tomado para la mejora continua.

Acciones correctivas o de mejora en caso de no haberse cumplido los objetivos.
Implicaciones para la direccion estratégica de la empresa.

La reunion con la alta direcciéon debe quedar documentada en un Acta de Reunién (F-SGI-
006) para posterior seguimiento.

g) Comité de Gestion Ambiental

Con el fin de que Cajaplast F.E S.A.S pueda cumplir con las metas y objetivos ambientales
propuestos de acuerdo a la ruta de sostenibilidad, es necesario contar con la participacién de
todas las areas, es por eso que se crea el comité de gestion ambiental como un espacio para
poder establecer estrategias conjuntas que permitan obtener beneficios ambientales,
econdmicos y sociales en todos los procesos, convirtiendo la gestion ambiental en una
herramienta estratégica que ayude a gestionar de forma mas eficiente los recursos y aporte a
la competitividad de la compaiiia.

El comité de gestion ambiental debera reunirse semestralmente para tratar los siguientes
temas:

e Se realiza una revisién de la eficiencia de los programas y estrategias ambientales
implementados, sus impactos, cumplimiento de objetivos e identifican acciones
correctivas o preventivas para mejorar el plan ambiental corporativo.

e En este comité también se reciben observaciones o sugerencias por parte de los
empleados, lideres de area, directivas y clientes.

e También se presenta nuevos requerimientos ambientales ya sea legal o de otra indole
que pueda afectar los procesos actuales, con el fin de definir el plan de accion.

e Apoyar el desarrollo de las actividades ambientales en cuanto a comunicar y asignar
recursos para ello.
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Deben participar al menos un representante de cada una de las areas o sedes que tengan la
posibilidad de gestionar o tomar decisiones frente a los temas a tratar en los comités, que le
guste los temas ambientales y que ademas sea un canal de comunicacién de las decisiones
que se tomen en el comité y el personal del area que representa.

El cupo maximo es de 3 personas, dentro de los cargos que son clave no solo esta la Gerencia
sino también el Coordinador Administrativo y Ambiental.

Las funciones especificas del comité de Gestion Ambiental se encuentran en el Anexo 11.
Manual Funciones del Comité de Gestion Ambiental.

h) Medicion de Desempeiio Ambiental

El desempefio ambiental es el indicador general con el que mensualmente Cajaplast F.E.
S.A.S mide los resultados del plan de gestion ambiental, para ello se tienen en cuenta los
siguientes aspectos:

Cumplimiento legal.

Cumplimiento control operacional.
Cumplimiento metas ambientales.
Cumplimiento plan de capacitaciéon anual.
Cumplimiento plan de trabajo anual.

Dicho reporte, se incluira en la revisién semestral por la alta direccidn y sera presentado al personal
periédicamente.

La meta de cumplimiento anual sera del 90%.
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15. Anexos

Anexo 1. Formato indicadores ambientales.

Anexo 3. Matriz de aspectos e impactos ambientales.

Anexo 4. Diagrama de ciclo de vida.

Anexo 5. Matriz de Requisitos legales y de otra indole.
Anexo 6. Formato de evaluacién de requisitos legales y de otra indole.
Anexo 7. Matriz de Riesgos y Oportunidades MTZ-SGI-003.
Anexo 8. Matriz de riesgos ambientales.

Anexo 9. Formato control operacional.

Anexo 10. Matriz de comunicaciones internas y externas.
Anexo 11. Plan de cese, cierre, clausura y desmantelamiento.
Anexo 12. Manual funciones del comité de gestién ambiental.
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